國立台北大學不動產與城鄉環境學系

測量儀器室使用與管理辦法
98.06.22系務會議通過

一、為有效管理與維護不動產與城鄉環境學系（以下簡稱本系）測量儀器室（621，以下簡稱本室）及測量儀器之借用，特訂定本辦法。

二、因上課需要使用本室各項儀器，須經授課教師或教學助理在場確認並同意後，方可將本室之儀器或器材攜出本室。儀器（器材）攜出本室前，借用者應逐一檢查每組儀器設備，並由授課教師或教學助理會同點交確認，以為歸還時之依據。
三、上課時間以外實施測量實習，須先徵得授課教師同意，並填具本系「測量儀器（器材）借用申請表」後，向授課教師或本室管理人員登記借用。

四、本辦法所稱之管理人員包括本室負責教師、負責助教、值班之研究生或教學助理。負責教師及負責助教由系主任指派之。
五、儀器使用結束後，應將儀器調整至適中位置並妥善收納，並經授課教師或教學助理檢查、點收無誤後歸還本室。

六、為維護本室之環境整潔，禁止飲食及留置垃圾。

七、違反本辦法之規定，經勸導無效，授課教師或本室管理人員得限制其使用本室各項儀器之權利並公告之。

八、儀器（器材）請妥善維護，如有短少或未依規定使用致使儀器（器材）損毀，應負賠償責任。若於使用前即已產生瑕疵或毀損者，借用者應即向授課教師或管理人員反映，若因疏於告知而繼續使用致損害發生或擴大者，應負賠償責任。
九、本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。

國立台北大學不動產與城鄉環境學系

測量儀器（器材）借用申請表

	系級
	

	姓名
	
	學號
	

	聯絡方式
	Mobile:

E-mail:

	借用時間
	     年    月     日（星期　）　　時     分

	預計歸還時間
	     年    月     日（星期　）　　時     分

	儀器（器材）使用
場地或教室
	

	借用儀器（器材）名稱＆數量
	


	授課教師
	（簽章）

	借用人
	（簽章）
（本人已充分瞭解「國立台北大學不動產與城鄉環境學系專業教室使用與管理辦法」之規定，並願確實遵守）

	點交人
	             （簽章）

	實際歸還時間
	年    月     日

（星期　）　　時
	點收人
（簽章）
	

	會    簽

（非上課時間借用器材）
	儀器室管理教師
	（簽章）

	
	系辦助教
	（簽章）


註：一、依據「國立台北大學不動產與城鄉環境學系測量儀器室使用管理辦法」規定辦理。

二、須注意之事項請詳參閱背面「國立台北大學不動產與城鄉環境學系測量儀器室使用與管理辦法」條文之規定。
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