國立臺北大學不動產與城鄉環境學系

碩博士班研究室使用與管理辦法
98.06.22系務會議通過
一、為有效使用與管理不動產與城鄉環境學系（以下簡稱本系）碩博士班研究室（以下簡稱本室），特訂定本辦法。

二、本系碩士班1～2年級與博士班1～4年級在學生，得優先申請研究室專屬座位。若尚有閒置之研究室專屬座位者，延畢研究生得申請使用。未依照本辦法申請之研究生，視同放棄本室之使用權。
三、本室之申請與分配作業由系辦公室負責辦理。研究生申請時需填寫「碩博士班研究生座位申請表」，待系辦公室分配作業完成並將結果公告後方可進行使用。研究生所申請之研究室只限申請人本人使用，不得轉借他人或分享他人共同使用。違反者永遠取消申請資格，並取消研究室使用權。

四、研究生申請研究室，最遲應於每學年開學後一週內，向系辦公室提出申請，每次申請使用期限為一年，由系辦公室提供研究室鑰匙乙把。使用者應於每年8月31日前清理其專屬座位，向本系辦理退還手續，歸還研究室鑰匙。

五、已申請專屬座位之研究生，就學期間，得擁有使用專屬座位之優先權利；若休學一年以上，即喪失專屬座位之使用權利。

六、研究室之空間配置及座位擺設，得由使用之研究生協調後進行調整，惟不得造成公物之損壞，經查有損壞或遺失公物之情形，應負賠償責任。
七、為維護本室環境整潔及器材管理，不得滯留垃圾於本室內，並妥善使用公用設備。

八、研究生歸還研究室前，應將研究室內之個人物品、書籍與雜物清理完畢，並繳回研究室及置物（公文）櫃鑰匙後，始完成研究室退還手續；完成退還手續後，研究生滯留於研究室之物品，本系得授權使用該研究室之研究生，將其物品裝箱收納，並不負保管賠償責任，不得有任何異議。

研究生畢業或退學者，不依上列規定辦理研究室退還手續，本系得不予辦理該生之離校手續。研究室使用期滿時未依上述規定辦理研究室退還手續，得取消其使用權及下一學年度研究室使用申請權，本系並得按照本辦法將其座位再分配予新的研究生使用。
九、本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。

國立臺北大學不動產與城鄉環境學系

碩博士班研究生座位申請表
	姓名
	

	學號

(聯絡電話)
	

	身份別
	□碩士班       年級

□博士班       年級

□其他身分（請註明              ）

	座位申請
	□固定專屬座位(每週擬使用時間共計   天   時)
□臨時座位

	申請座位用途
	

	申請使用期間
	民國    年    月    日至民國    年    月    日

（每學年申請1次，最長不得超過1年）

	指導教授姓名

（無者免填）
	

	分配結果
	□分配固定專屬座位於       研究室

□提供臨時座位於       研究室


註：
一、依據「國立台北大學不動產與城鄉環境學系碩博士班研究室使用管理辦法」規定辦理。

二、每學年開學後一週內必須向本系提出申請，由本系依據空間使用情況分配使用（每學年申請一次）。
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